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Licenciado

Juan Alberto Monzo6n Esquivel
Viceministro de Culiura
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Contrato No. 463-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018,
correspondiente al mes de mayo del presente aho, para el cobro de mis
honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A" No. 000006

Actividades Realizadas

e Apoyar en el archivo de los documentos varios que conforman los
expedientes del personal que labora en la Direccion General de las

- Artes.

s Brindar apoyd en el control y resguardo de los expedientes del personal
activo y baja de la Direccion General de las Artes.

Brindar apoyé en la alimentacion y actualizacion de datos del personal
de la Direccidn de las Artes.

o Brindar apoyd en la elaboracién de listados, nominas, cuadros
analiticos de personal y reproducciones de documentos, entre otros,
referente a los diferentes requerimientos que ingresan en la Delegacion
de Recurses Humanos.

e QOtras actividades afines a su contrato.
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Resuitados Obtenidos

Se apoyo en el resguardo de las actualizaciones de datos del renglon
031"Jornales” de las siguientes dependencias: Servicios Generales,
Centro Cultural de Escuintla, Centro Cultural Miguel Angel Asturias,
Escuela Nacional de Artes Plasticas, San Juan Sacatepeguez,
Quetzaltenango.

Se apoyd en el resguardo de los movimientos de Personal de los
Directores y Jefes de la Direccién General de las Artes y de los ex
servidores de [os afios 2016 y 2015.

Se apoyd en el resguardo de las evaluaciones de Desempefio del afio
2017 en folders y cajas con su respectiva rotulacian.

Se apoy0 en resguardo, ordenamiento y rotulacion de los expedientes
del renglon 021 “Personal Supernumerario” de las diferentes escuelas
de |a Direccién de Formacion Artistica.

Se apoyb en la enirega de oficios a las diferentes dependencias de la
Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la recepcion de oficios que ingresan a la Delegacion de
Recursos Humanos.
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